
“南博会数字化平台操作手册”
参会机构操作指南



尊敬的参会机构：

    欢迎您使用“南博会数字化平台”！          

    您将在此平台完成报名注册、参会机构信息填写、参会机构人员信

息录入等内容。

为保证机构工作的顺利开展，请按本操作手册引导进行报名参展工作。



账号注册

第一步：访问“南博会数字化平台”

打开官网：https://www.csa-expo.com/，点击首页中

右上角注册             按钮.

进入右侧页面后

选择参会机构进行注册



第二步：创建账号【已有账号，不需重复注册】

输入账号、密码、常用手机号/邮箱号

• 账号：长度为4-20位字母、数字、下划线“_”、中横线“-”，不能为全数

字

• 密码：长度为8-20位，必须包含字母和数字，不能与账号相同

输入手机号，点击“获取验证码”，收到后输入短信验证码

勾选“我已阅读并同意”后点击                进入注册流程

注意：请谨慎保管账号、密码，避免泄露

境外人员请使用邮箱注册方式进行注册：

账号注册



第三步：登录账号

返回官网点击登录            按钮，进入用户登录页面

方式一【账号登录】，输入账号、密码，

点击           按钮，进入账户后台

方式二【验证码登录】输入手机号，点击“获取验证码”，收

到后输入短信验证码，点击          按钮，进入账户后台

注意：请谨慎保管账号、密码，避免泄露

常见问题

问：如果忘记密码，怎么办？

答：如果提示“账号或密码不正确”，请点击 “忘记密码” 

    输入账号或手机号，并输入验证码，验证找回；

账号登录



方式3【微信登录】

点击【微信登录】，打开微信扫一扫二维码登录【南博会】，

并输入注册好的南博会企业账号关联进入账户后台。

注意：请谨慎保管账号、密码，避免泄露

常见问题

问：如果忘记密码，怎么办？

答：如果提示“账号或密码不正确”，请点击 “忘记密码” 

    输入账号或手机号，并输入验证码，验证找回；

账号登录



方式4【京东登录】

点击【京东登录】，可使用京东账号登录【南博会】，

并输入注册好的南博会企业账号关联进入账户后台。

注意：请谨慎保管账号、密码，避免泄露

常见问题

问：如果忘记密码，怎么办？

答：如果提示“账号或密码不正确”，请点击 “忘记密码” 

    输入账号或手机号，并输入验证码，验证找回；

账号登录



第四步：进入后台管理页面

点击页面右上角显示的“用户名”

弹出下拉菜单，选择“账户中心”

账号登录--进入后台



参会机构信息录入

第五步：参会机构信息录入

进入账户后台

点击【参会机构报名】

按照页面说明填写参会机构信息

*星标字段为必填

上传营业执照（2M以内）

录入信息后选择【提交】

提交等待审核通过



参会机构人员管理

人员信息录入（单个录入）   进入账户后台，点击【人员管理】，选择【参会机构人证管理】，

点击         按钮，并按照页面说明填写参会机构人员信息，并上传对应证件图片

*注：信息录入仅支持参加线下证件办理信息录入

*星标字段为必填



参会机构人员管理

人员信息录入（批量录入）

针对人员较多用户，可通过批量导入功能进行添加人员信息，

先完成模板下载，填写好人员信息将信息表格和证件照压缩在同一

文件夹中，点击选择文件进行上传

*提醒：导入压缩包文件，包含人员信息、证件照片，一条信息一

张照片，多条信息对应多张照片，压缩包支持RAR、ZIP和7z格式。

所有照片请用“证件号”命名，照片格式支持jpg/png格式。



参会机构人员管理

人员管理 人员信息录入完成后，可对人员信息进行【查看】【修改】【删除】【激活】

【查看】点击查看，可查看对应人员信息、审核记录；

【修改】人员证件非审核通过（含初审、复审、终审）状态、终审驳回状态外，均可修改人员申请信息；

【删除】人员证件非审核通过（含初审、复审、终审）状态、终审驳回状态外，均可删除人员申请信息；

【激活】人员证件为历史参展人员且无任何信息更改可点击激活直接复用已有信息提交申请制证。
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